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1. Poslovnik o radu Upravnog vijeéa Djeéjeg vrtiéa Biokovske pcelice
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REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANLJA
OPCINA ZAGVOZD

OPCINSKI NACELNIK

KLASA : 120-01/26-01/ 06

URBROJ: 2181-54-02-26-01

Zagvozd, 18. 09. 2026. godine

Na temelju ¢lanka 48. Statuta Opéine Zagvozd (,.Sluzbeni glasnik Opéine Zagvozd®, broj 2/13,
4/13, 3/18, 4/18 — procideni tekst, 1/20 i 3/21) , €lanka 51. Zakona o predskolskom odgoju i
obrazovanju ( NN br. 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22 1 101/23 ) i Odluke o osnivanju Djecjeg
vrti¢a Biokovske péelice (NN 4 i 5/26) Opéinski nagelnik Op¢ine Zagvozd donosi

ODLUKU
o osnovici za obracun pla¢a radnika Djecjeg vrti¢a Biokovske péelice

Clanak 1.
Ovom Odlukom utvrduju se osnovica za obratun pla¢a radnika Djegjeg vrtica Biokovske
pcelice.
Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno znagenje, odnose se jednako na muski i Zenski
rod.
Clanak 2.
Osnovica za obradun pla¢a radnika Djeéjeg vrti¢a Biokovske peelice utvrduje se kako slijedi :
- Od podetka rada Djeéjeg vrtica Biokovske péelice do 30. studenog iznosi 1.025,00 eura
bruto,
- od 1. prosinca 2026. pa nadalje iznosi 1.035,00 eura bruto, koja se primjenjuje pocevsi s
plac¢om za mjesec prosinac 2026., a isplacuje se u sijeénju 2027. godine.
Bruto osnovica za obratun plaéa sluZbenika i namjeStenika povecavati ¢ée se ili smanjivati
sukladno mijenjanju osnovice javnim sluZbenicima i namjeStenicima zaposlenim u 0snovnoj
Skoli ili po osnovici za zaposlenike Opcine Zagvozd, ako su ti propisi povoljniji za njih.

Clanak 3.
Osnovica iz ove Odluke primjenjuju se na radna mjesta utvrdena Pravilnikom o unutarnjem
ustrojstvu i na€inu rada Djecjeg vrtica Biokovske péelice.

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od objave u ,,Sluzbenom glasniku Opéine Zagvozd®.

NACELNIK
DOSTAVITI:

Miroslav Gace
Djedji vrti¢ Biokovske péelice, radi primjene
Jedinstveni upravni odjel Opéine Zagvozd, radi provedbe i evidencije
»Sluzbeni glasnik Opéine Zagvozd®, radi objave
Pismohrana

.
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Na temelju ¢lanka 38. stavka 5. Statuta Dje&jeg vrti¢a Biokovske pcelice, Upravno vijece Djecjeg vrtiéa
Biokovske péelice, na sjednici odrzanoj dana 18.09. 2026. godine, donijelo je

POSLOVNIK
., O RADU UPRAVNOG VIJECA
DJECJEG VRTICA BIOKOVSKE PCELICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim Poslovnikom o radu Upravnog vijeéa Djedjeg vrtiéa Biokovske pcelice (u daljnjem
tekstu: Poslovnik) pobliZe se ureduje nain rada Upravnog vijeca Djedjeg vrtiéa Biokovske
pcelice (u daljnjem tekstu: Upravno vijece).

(2) Poslovnikom se osobito ureduje sazivanje sjednica, priprema i dostava poziva i materijala za
sjednice, utvrdivanje dnevnog reda, predsj edanje sjednicama, nacin rada i rasprave na
sjednicama, odlugivanje i glasovanje, vodenje zapisnika, donoSenje i potpisivanje akata
Upravnog vijeca, prava i duznosti ¢lanova Upravnog vijeca te druga pitanja vazna za rad
Upravnog vijec¢a koja nisu uredena zakonom i Statutom Djecjeg vrtiéa Biokovske péelice.

) Clanak 2.
(1) Clanovi Upravnog vije¢a duzni su se pridrZavati odredaba ovoga Poslovnika.

(2) Odredbe ovoga Poslovnika na odgovarajuéi se nagin primjenjuju i na ravnatelja te druge
osobe koje sudjeluju u radu Upravnog vijeéa, u dijelu koji se odnosi na njihov poloZaj i
sudjelovanje u radu sjednice.

Clanak 3.
(1) Sjednicama Upravnog vijeéa predsjedava predsjednik Upravnog vijeéa.

(2) U slu¢aju sprijegenosti predsjednika Upravnog vijeca, sjednicama predsjedava zamjenik
predsjednika Upravnog vijeéa.

(3) Iznimno od stavka 1. ovoga &lanka, konstituiraju¢om sjednicom Upravnog vijeca do izbora
predsjednika Upravnog vijeca predsjedava ravnatelj, sukladno Statutu,

Clanak 4.
(1) O pravilnoj primjeni odredaba ovoga Poslovnika brine se predsjednik Upravnog vijeéa.

(2) Kada zamjenjuje predsjednika Upravnog vijeca, o pravilnoj primjeni odredaba ovoga
Poslovnika brine se zamjenik predsjednika Upravnog vijeca.

Clanak 5.
(1) Upravno vijece poslove iz svoje nadleZnosti obavlja na sjednicama.
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(2) Upravno vije¢e moze pravovaljano odlugivati ako je na sjednici nazo¢na natpolovi¢na vecina
ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeca.

(3) Odluke, zakljuéci i drugi akti Upravnog vije¢a donose se ve¢inom glasova ukupnog broja
¢lanova Upravnog vijeca, ako zakonom, Statutom ili ovim Poslovnikom nije drukéije odredeno.

(4) Glasovanje na sjednicama Upravnog vijeca je javno, ako zakonom, Statutom, ovim
Poslovnikom ili odlukom Upravnog vije¢a nije drukéije odredeno.

II. PRAVAT DUZNQSTI PREDSJEDNIKA, ZAMJENIKA PREDSJEDNIKA I CLANOVA
UPRAVNOG VIJECA

Clanak 6.
(1) Predsjednika i zamjenika predsjednika Upravnog vijeca biraju ¢lanovi Upravnog vijeca
javnim glasovanjem, veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeéa, na vrijeme od
cetiri godine.

(2) Predsjednik Upravnog vijeca:
— predstavlja Upravno vijece
— priprema i saziva sjednice Upravnog vijeca
— predlaze dnevni red sjednice
— predsjedava sjednicama Upravnog vijeca
— otvara sjednicu i utvrduje nazo¢nost ¢lanova Upravnog vijeca
— utvrduje postoji li potreban broj nazo&nih ¢lanova za pravovaljano odluéivanje
— brine se da se sjednica odvija prema prihvac¢enom dnevnom redu
— daje rije¢ ¢lanovima Upravnog vije€a, ravnatelju i drugim osobama koje sudjeluju u radu
sjednice
— odrZava red na sjednici
—upozorava sudionike sjednice da se pridrzavaju dnevnog reda i pravila rasprave
— brine se da se o pojedinim to¢kama dnevnog reda provede rasprava
— oblikuje prijedloge odluka, zaklju¢aka i drugih akata o kojima se glasuje
— stavlja prijedloge na glasovanje
— utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja
— brine se da se o radu sjednice vodi zapisnik
— potpisuje akte koje donosi Upravno vijeée
— brine o izvr$avanju odluka i zaklju¢aka Upravnog vijeca
— obavlja i druge poslove sukladno zakonu, Statutu, ovom Poslovniku i odlukama Upravnog
vijeca.
Clanak 7.
(1) U slucaju sprijecenosti predsjednika Upravnog vijeéa, poslove predsjednika Upravnog vijeca

obavlja zamjenik predsjednika Upravnog vijeca.

(2) Kada zamjenjuje predsjednika Upravnog vijeca, zamjenik predsjednika ima prava i duZnosti
predsjednika Upravnog vijeca propisane Statutom i ovim Poslovnikom.

Clanak 8.
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(1) Clan Upravnog vijeca ima pravo i duZnost:

— sudjelovati u radu sjednica Upravnog vijeéa

— sudjelovati u raspravi o to¢kama dnevnog reda

— glasovati o prijedlozima odluka, zakljutaka i drugih akata

— postavljati pitanja predsjedniku Upravnog vije¢a, ravnatelju i drugim osobama koje sudjeluju u
radu sjednice

— podnositi prijedloge iz djelokruga Upravnog vije¢a

— predlagati izmjene i dopune predloZenog dnevnog reda

— sudjelovati u radu radnih tijela Upravnog vije¢a u koja je imenovan

— zatraZiti da se njegovo izdvojeno misljenje unese u zapisnik

— ostvarivati druga prava i duznosti sukladno zakonu, Statutu, ovom Poslovniku i odlukama
Upravnog vijeca.

() Clan Upravnog vije¢a ima pravo od ravnatelja zatraZiti obavijesti i uvid u materijale koji su
mu potrebni za rad u Upravnom vijecu, u skladu sa zakonom, propisima o zastiti osobnih
podataka, propisima o pravu na pristup informacijama, Statutom i opéim aktima Vrti¢a.

(3) Clan Upravnog vijeca duZan je savjesno i odgovorno sudjelovati u radu Upravnog vijeca,
postupati u interesu zakonitog i urednog rada Vrtiéa te &uvati ugled Vrtica i Upravnog vijeéa.

(4) Clan Upravnog vijeca duZan je pravodobno obavijestiti predsjednika Upravnog vijeéa o
sprijecenosti dolaska na sjednicu.

(5) Prestanak mandata, ostavka, opoziv i dopunski izbori &lanova Upravnog vije¢a ureduju se
Statutom. Ako ¢lan Upravnog vijeéa podnese ostavku, ako se pojavi okolnost koja prema Statutu
dovodi do prestanka mandata &lana Upravnog vijeéa ili ako se pojave okolnosti zbog kojih
nadlezno tijelo moZe razmatrati opoziv &lana Upravnog vijeca, predsjednik Upravnog vijeéa o
tome obavjeSéuje Upravno vijeée, ravnatelja i nadlezno tijelo koje je &lana imenovalo odnosno
izabralo, radi daljnjeg postupanja sukladno Statutu.

Clanak 9.
(1) Clan Upravnog vijeca, ravnatelj i druge osobe koje sudjeluju u radu Upravnog vije¢a duzni
su Cuvati povjerljive podatke koje saznaju u obavljanju duznosti odnosno sudjelovanjem u radu
Upravnog vijeéa, osobito podatke koji se odnose na osobne podatke djece, roditelja, radnika i
drugih osoba, podatke iz radnopravnih postupaka te druge podatke koji su zakonom, drugim
propisom ili opéim aktom Vrti¢a odredeni kao povjerljivi.

(2) Obveza Euvanja povjerljivih podataka traje i nakon prestanka ¢lanstva u Upravnom vijeéu
odnosno prestanka sudjelovanja u radu Upravnog vijeca.

(3) Osoba koja postupi protivno obvezi iz ovoga &lanka odgovara sukladno zakonu i drugim
propisima.

Clanak 10.
Clan Upravnog vijeéa ne smije koristiti poloZaj &lana Upravnog vijeca niti podatke koje sazna u
obavljanju te duZnosti radi ostvarivanja osobne koristi, pogodnosti ili koristi za drugu osobu.
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ITII. PRIPREMANIJE I SAZIVANIJE SJEDNICA

Clanak 11.
(1) Sjednicu Upravnog vijeca priprema predsjednik Upravnog vijeca, u suradnji s ravnateljem i,
po potrebi, drugim osobama koje pripremaju materijale ili sudjeluju u obradi pitanja predloZenih
za dnevni red sjednice.

(2) Predsjednik Upravnog vijeca saziva sjednice Upravnog vijeca.

(3) Predsjednik Upravnog vije¢a duZan je sazvati sjednicu Upravnog vijeéa na pisani zahtjev
ravnatelja ili najmanje jedne treéine ¢lanova Upravnog vije¢a. Pisani zahtjev treba sadrZavati
razlog sazivanja sjednice i prijedlog dnevnog reda, a po moguénosti i materijale potrebne za

raspravu i odlucivanje.

(4) Konstituirajuéu sjednicu Upravnog vije¢a novog saziva saziva ravnatelj, najkasnije 30 dana
od dana imenovanja ¢lanova Upravnog vijeca od strane Osnivaca.

(5) Konstituiraju¢om sjednicom Upravnog vije¢a do izbora predsjednika Upravnog vijeca
predsjedava ravnatelj.

Clanak 12.
(1) Sjednice Upravnog vijeéa pripremaju se tako da se rad na sjednici odvija uredno, u€inkovito i
svrhovito te da se odluke, zaklju¢ci i drugi akti donose pravodobno i u skladu sa zakonom,
Statutom, ovim Poslovnikom i drugim opéim aktima Vrtica.

(2) Materijali za sjednicu pripremaju se na na¢in koji ¢lanovima Upravnog vije¢a omogucuje
upoznavanje s predmetom rasprave i odlucivanja.

(3) Ako predsjednik Upravnog vijea ocijeni da materijal za sjednicu nije dostatno pripremljen,
obrazloZen ili dokumentiran, moZe zatraZiti njegovu dopunu, doradu ili odgoditi uvr§tavanje tog
materijala u prijedlog dnevnog reda.

(4) Materijale na sjednici obrazlaZe ravnatelj, osoba koja je materijal pripremila ili druga osoba
koju odredi predsjednik Upravnog vijeca, ovisno o naravi pojedine to¢ke dnevnog reda.

Clanak 13.
(1) Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik Upravnog vijeca, u pravilu u suradnji s
ravnateljem.

(2) Pri sastavljanju prijedloga dnevnog reda predsjednik Upravnog vije¢a vodi racuna:

— da se u prijedlog dnevnog reda uvrste pitanja iz nadleznosti Upravnog vije¢a

— da predloZene tocke dnevnog reda budu jasno odredene

— da materijali za raspravu i odlu¢ivanje budu pripremljeni tako da ¢lanovi Upravnog vijea
mogu o njima raspravljati i odlu¢ivati na sjednici

— da se sjednica moZe provesti uredno, u¢inkovito i u razumnom trajanju

Clanak 14.
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(1) Poziv za sjednicu dostavlja se &lanovima Upravnog vijeca, ravnatelju i drugim osobama koje
se pozivaju na sjednicu, u pravilu elektroni¢kim putem, najkasnije tri dana prije dana odredenog
za odrZavanje sjednice.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga &lanka, ako za to postoje opravdani razlozi, poziv za sjednicu
moZe se dostaviti i na drugi odgovarajuéi nadin.

(3) Poziv za sjednicu u pravilu sadri:

—naziv tijela koje odrZava sjednicu

— pravnu osnovu za sazivanje sjednice

— datum, vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice

—razlog sazivanja sjednice, kada je to potrebno radi Jasnijeg razumijevanja svrhe sjednice
— prijedlog dnevnog reda

— popis materijala i priloga koji se dostavljaju uz poziv

— potpis osobe koja saziva sjednicu.

(4) Uz poziv za sjednicu &lanovima Upravnog vije¢a u pravilu se dostavlja prijedlog dnevnog
reda, zapisnik s prethodne sjednice ako se predlaze njegova verifikacija te odgovarajuéi
materijali za raspravu i odlugivanje. Ako zbog naravi pojedine totke dnevnog reda, hitnosti
postupanja ili drugih opravdanih razloga materijal nije moguce dostaviti uz poziv, materijal se
moze dostaviti naknadno, dati na uvid prije sjednice ili obrazloZiti odnosno iznijeti na sjednici od
strane predsjednika Upravnog vijeca, ravnatelja ili druge osobe koja je materijal pripremila.

(5) U hitnim slu¢ajevima, kada bi odgadanje odlu¢ivanja moglo $tetno utjecati na zakonito,
pravodobno ili uredno obavljanje djelatnosti Vrtiéa, sjednica se mozZe sazvati i u kraéem roku od
roka iz stavka 1. ovoga &lanka.

(6) U slucaju iz stavka 5. ovoga &lanka, poziv i materijali mogu se dostaviti elektroni¢kom
postom, telefonskim putem ili drugim odgovarajuéim na¢inom koji omogucuje pravodobno
obavjes¢ivanje ¢lanova Upravnog vijeéa.

Clanak 15.
(1) U radu Upravnog vijeéa sudjeluje ravnatelj, bez prava odludivanja.

(2) Na sjednici Upravnog vijeéa mogu sudjelovati i druge osobe koje pozove predsjednik
Upravnog vije¢a ili koje se pozivaju odlukom Upravnog vijeca.

(3) Osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka sudjeluju u radu sjednice u dijelu koji se odnosi na pitanja
zbog kojih su pozvane, bez prava odlu¢ivanja.

Clanak 16.
(1) Sjednice Upravnog vijeca odrzavaju se prema potrebi, radi raspravljanja i odlugivanja o
pitanjima iz nadleznosti Upravnog vijeéa.
(2) Sjednice Upravnog vijeca odrzavaju se u sjedistu Vrti¢a, a mogu se odrZati i na drugom
prikladnom mjestu ako za to postoje opravdani razlozi.
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IV. TUEK SJEDNICE 5
Clanak 17.
(1) Sjednicom Upravnog vijeca predsjedava predsjednik Upravnog vijeca.

(2) U sludaju sprije¢enosti predsjednika Upravnog vijeca, sjednicom predsjedava zamjenik
predsjednika Upravnog vijeéa.

(3) Konstituiraju¢om sjednicom Upravnog vijeca do izbora predsjednika Upravnog vijeca
predsjedava ravnatelj.

Clanak 18.
(1) Predsjednik Upravnog vije¢a otvara sjednicu i utvrduje nazo€nost ¢lanova Upravnog vijeca.

(2) Predsjednik Upravnog vije¢a utvrduje koji su ¢lanovi nazo¢ni, koji su ¢lanovi nenazoc¢ni te
koji su ¢lanovi opravdali svoj izostanak.

(3) Predsjednik Upravnog vijeca utvrduje postoji li potreban broj nazo¢nih ¢lanova za
pravovaljano odlucivanje.

(4) Ako je sjednici nazo¢na natpolovi¢na veéina ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeca,
predsjednik Upravnog vije¢a utvrduje da Upravno vije¢e moze pravovaljano raspravljati i
odludivati.

(5) Ako sjednici nije nazo¢na natpoloviéna veéina ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeca,
sjednica se ne moZe odrzati, a predsjednik Upravnog vijeéa sazvat ¢e novu sjednicu.

Clanak 19.
(1) Nakon otvaranja sjednice i utvrdivanja nazo¢nosti, predsjednik Upravnog vijeca, ako je to
predloZeno dnevnim redom, poziva ¢lanove Upravnog vijeca da iznesu primjedbe na zapisnik s
prethodne sjednice.

(2) Ako su na zapisnik iznesene primjedbe, Upravno vijece najprije odlu€uje o iznesenim
primjedbama, a zatim o prihvacanju zapisnika s prethodne sjednice.

(3) Primjedbe na zapisnik ¢lanovi Upravnog vijeéa mogu dati u pisanom obliku prije sjednice ili
usmeno na sjednici.

(4) Ako zapisnik s prethodne sjednice nije dostavljen uz poziv za sjednicu, zapisnik se moZe
progitati ili staviti na uvid ¢lanovima Upravnog vije¢a na sjednici, nakon ¢ega se mogu iznijeti
primjedbe.

(5) Odredbe ovoga ¢lanka ne primjenjuju se na konstituirajuéu sjednicu Upravnog vijeca.

Clanak 20.
(1) Dnevni red sjednice utvrduje Upravno vijece na temelju prijedloga dnevnog reda koji je
dostavljen uz poziv za sjednicu, odnosno koji predloZi predsjednik Upravnog vijeca.

(2) Prije utvrdivanja dnevnog reda svaki ¢lan Upravnog vije¢a mozZe predloziti izmjenu ili
dopunu predloZenog dnevnog reda.
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(3) Prije utvrdivanja dnevnog reda svaki &lan Upravnog vijeéa moZe predloziti da se pojedina
totka dnevnog reda skine s dnevnog reda ako nije odgovarajuée pripremljena, ako nisu
dostavljeni ili izneseni potrebni materijali, ako nije nazo&na osoba potrebna za obrazloZenje
materijala ili ako postoje drugi opravdani razlozi.

(4) O prijedlozima iz stavaka 2. i 3. ovoga &lanka odlu¢uje Upravno vijece.

(5) Nakon rasprave o prijedlogu dnevnog reda i eventualnim prijedlozima za njegovu izmjenu ili
dopunu, Upravno vije¢e utvrduje dnevni red sjednice.

(6) Predsjednik Upravnog vijeca progladava utvrdeni dnevni red.

(7) Nakon utvrdivanja dnevnog reda, dnevni red se tijekom sjednice moZe izmijeniti ili dopuniti
samo iznimno, odlukom Upravnog vije¢a, ako za to postoje opravdani razlozi nastali ili utvrdeni
nakon utvrdivanja dnevnog reda.

Clanak 21.
(1) Nakon utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu i odluéivanje o pojedinim to¢kama
dnevnog reda, redoslijedom utvrdenim dnevnim redom.

(2) Upravno vije¢e mozZe tijekom sjednice odluéiti da se pojedine tocke dnevnog reda rasprave
drugim redoslijedom ako to pridonosi u¢inkovitijem radu sjednice ili ako za to postoje drugi
opravdani razlozi.

(3) Pravo odlu¢ivanja na sjednici imaju samo &lanovi Upravnog vijeéa.

(4) Ravnatelj i druge osobe koje sudjeluju u radu sjednice mogu sudjelovati u raspravi, bez prava
odluéivanja.

Clanak 22.
(1) U raspravi mogu sudjelovati lanovi Upravnog vije¢a, ravnatel]j i druge nazo&ne osobe
kojima predsjednik Upravnog vijeéa da rijeg.

(2) Clanovima Upravnog vije¢a mora biti omoguceno sudjelovanje u raspravi o svakoj togki
dnevnog reda prije donoSenja odluke, zakljutka ili drugog akta.

(3) Rasprava se vodi prema redoslijedu prijave za raspravu, osim ako predsjednik Upravnog
vijeca, radi u¢inkovitosti rasprave ili potrebe davanja struénog odnosno &inj eni¢nog objasnjenja,
ne odredi drukgije.

(4) Ako se tijekom rasprave utvrdi da je materijal nepotpun, nedovoljno obrazlozen ili da je
potrebno pribaviti dodatne podatke, Upravno vijeée moZe odluéiti da se rasprava o toj tocki
prekine, da se materijal dopuni te da se rasprava i odluivanje provedu na jednoj od sljedecih
sjednica.

Clanak 23.
(1) Na sjednici nitko ne moZe govoriti prije nego to dobije rije¢ od predsjednika Upravnog
vijeca.
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(2) Sudionici rasprave kojima je dana rije¢ govore prema redoslijedu kojim su se prijavili za
raspravu.

(3) Izvan redoslijeda prijave za raspravu predsjednik Upravnog vije¢a moZe dati rije¢ ravnatelju,
izvjestitelju ili drugoj osobi ako je to potrebno radi dodatnog obrazloZenja, pojaSnjenja ¢injenica
ili davanja odgovora na postavljeno pitanje.

Clanak 24.
(1) Sudionik u raspravi duZan je pridrZavati se predmeta rasprave prema utvrdenom dnevnom
redu.

(2) Ako se sudionik u raspravi udalji od predmeta o kojem se raspravlja, predsjednik Upravnog
vijeéa upozorit ¢e ga da se pridrzava predmeta rasprave.

(3) Ako sudionik u raspravi i nakon upozorenja nastavi govoriti izvan predmeta rasprave,
predsjednik Upravnog vije¢a moZe mu uskratiti daljnje sudjelovanje u raspravi o toj tocki
dnevnog reda.

Clanak 25.
(1) Sudionik u raspravi duzan je govoriti jasno, saZeto i u vezi s predmetom rasprave.

(2) Predsjednik Upravnog vijeca brine se da sudionika u raspravi nitko ne ometa tijekom njegova
izlaganja.

Clanak 26.
Na prijedlog predsjednika Upravnog vijeca ili ¢lana Upravnog vijeca, Upravno vije¢e moze
odluditi da se rasprava o pojedinoj to¢ki dnevnog reda prekine i da se predmet ponovno prou¢i,
dopuni ili da se pribave dodatni podaci za jednu od sljedecih sjednica.

Clanak 27.
(1) Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje su zakonom, drugim propisom,
opéim aktom Vrti¢a ili odlukom nadleZnog tijela odredene kao povjerljive, predsjednik
Upravnog vije¢a upozorit ¢e nazoéne osobe na obvezu ¢uvanja povjerljivosti tih podataka 1
isprava.

(2) Obveza ¢uvanja povjerljivosti odnosi se na ¢lanove Upravnog vije€a, ravnatelja i druge osobe
koje sudjeluju u radu sjednice.

Clanak 28.
(1) Rasprava o pojedinoj to¢ki dnevnog reda traje dok prijavljeni sudionici rasprave kojima je
dana rije¢ ne zavr3e svoja izlaganja, odnosno dok predsjednik Upravnog vijeca ne utvrdi da vise
nema prijavljenih za raspravu.

(2) Kada utvrdi da vi$e nema prijavljenih za raspravu, predsjednik Upravnog vijeca zakljucuje
raspravu o toj tocki dnevnog reda.

(3) Ako se rasprava nepotrebno ponavlja ili je predmet rasprave dovoljno razmotren, Upravno
vije¢e moZe, na prijedlog predsjednika Upravnog vijeca ili ¢lana Upravnog vijeéa, odluciti da se
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rasprava zakljuci, pod uvjetom da je ¢lanovima Upravnog vijeéa bila omoguéena rasprava o
predmetnoj togki dnevnog reda.

V. ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clanak 29.
(1) Red na sjednici Upravnog vijeca odrzava predsjednik Upravnog vije¢a.

(2) Sudionici sjednice duZni su se pridrzavati utvrdenog dnevnog reda, pravila rasprave,
odredaba ovoga Poslovnika i uputa predsjednika Upravnog vijeéa koje se odnose na uredno
vodenje sjednice.

(3) Radi odrZavanja reda na sjednici mogu se izreéi sljedeée mjere:

— opomena

— uskracenje daljnjeg sudjelovanja u raspravi o pojedinoj to&ki dnevnog reda
— udaljenje sa sjednice, samo za osobe koje nisu &lanovi Upravnog vijeéa.

Clanak 30.
(1) Opomena se moZe izreci sudioniku sjednice koji:
— u izlaganju odstupa od predmeta o kojem se raspravlja
— govori prije nego Sto dobije rije¢ od predsjednika Upravnog vijeca
— svojim upadicama ili na drugi na¢in ometa govornika ili tijek sjednice
—omalovaZava ili vrijeda predsjednika Upravnog vijeca, &lanove Upravnog vije¢a, ravnatelja ili
druge osobe nazoéne na sjednici
— na drugi nacin krsi odredbe ovoga Poslovnika ili remeti red na sjednici.

(2) Opomenu izri¢e predsjednik Upravnog vijeca.

Clanak 31.
(1) Mjera uskracenja daljnjeg sudjelovanja u raspravi o pojedinoj todki dnevnog reda moze se
izre¢i sudioniku sjednice koji i nakon izretene opomene nastavi govorom, izjavama ili
ponasanjem kr3iti odredbe ovoga Poslovnika ili remetiti red na sjednici.

(2) Mjeru iz stavka 1. ovoga ¢lanka izrie predsjednik Upravnog vijeca.

(3) Mjera iz stavka 1. ovoga &lanka odnosi se samo na raspravu o tocki dnevnog reda tijekom
koje je izreCena i ne utjece na pravo ¢lana Upravnog vijeéa da sudjeluje u odluivanju.

Clanak 32.
(1) Osoba koja nije ¢lan Upravnog vije¢a moZe se udaljiti sa sjednice ako i nakon izredene
opomene odnosno uskracenja daljnjeg sudjelovanja u raspravi nastavi remetiti red na sjednici ili
se ponasa na nacin koji onemogudéava uredan nastavak sjednice.

(2) Mjeru udaljenja sa sjednice izri¢e predsjednik Upravnog vijeéa.

(3) Osoba kojoj je izre¢ena mjera udaljenja sa sjednice duzna je odmah napustiti prostor u kojem
se sjednica odrzava.
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(4) Udaljenje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je mjera izrecena.

VI. ODGODA I PREKID SJEDNICE

Clanak 33.
(1) Sjednica Upravnog vijea moze se odgoditi ako prije njezina pocetka nastupe okolnosti koje
onemogucuju odrZavanje sjednice u zakazano vrijeme.

(2) Sjednica Upravnog vijeéa odgodit ¢e se ako se prije pocetka sjednice utvrdi da sjednici nije
nazoc¢na natpoloviéna veéina ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeca.

(3) Sjednicu odgada predsjednik Upravnog vijeca.

(4) O odgodi sjednice i novom vremenu odrZavanja sjednice predsjednik Upravnog vijeca
obavje$c¢uje ¢lanove Upravnog vijeca, ravnatelja i druge osobe koje su bile pozvane na sjednicu,
na odgovarajuci nacin.

Clanak 34.
(1) Sjednica Upravnog vije¢a moZe se prekinuti:
— ako se tijekom sjednice broj nazo¢nih ¢lanova Upravnog vije¢a smanji ispod broja potrebnog
za pravovaljano odlu¢ivanje
— ako dode do teZeg remecenja reda na sjednici, a predsjednik Upravnog vije¢a ne moZe odrZati
red primjenom mjera za odrZavanje reda propisanih ovim Poslovnikom
— ako je za raspravu ili odlu¢ivanje o pojedinoj to¢ki dnevnog reda potrebno pribaviti dodatne
podatke, isprave ili ofitovanja
— ako nastupe druge okolnosti koje onemogucuju uredan nastavak sjednice.

(2) Sjednicu prekida predsjednik Upravnog vijeca.

(3) Ako pojedini ¢lan Upravnog vijeca smatra da ne postoje razlozi za prekid sjednice, moZe
predloZiti da se sjednica nastavi.

(4) O prijedlogu iz stavka 3. ovoga ¢lanka odlu¢uje Upravno vijeée, ako je nazotan potreban broj
¢lanova za pravovaljano odludivanje.

Clanak 35.
(1) Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, predsjednik Upravnog vije¢a obavje$cuje nazoCne
¢lanove o novom vremenu odrzavanja odnosno nastavka sjednice, ako je ono odmah poznato.

(2) Nenazoc¢ni ¢lanovi Upravnog vijeéa, ravnatelj i druge osobe koje trebaju sudjelovati u
nastavku sjednice obavje$éuju se 0 novom vremenu odrzavanja odnosno nastavka sjednice na

odgovarajuéi na¢in, u pravilu na na¢in propisan za dostavu poziva za sjednicu.

(3) Ako se sjednica nastavlja istoga dana nakon kraceg prekida, poziv za nastavak sjednice nije
potreban.

(4) O odgodi, prekidu, nastavku ili zakljuéenju sjednice unosi se biljeSka u zapisnik.



Strana 13 Broj12  SLUZBENI GLASNIK OPCINE ZAGVOZD Zagvozd, 21 .09 .2026.

Clanak 36.
Odredbe ovoga poglavlja koje se odnose na predsjednika Upravnog vijeéa na odgovarajuéi se
na¢in primjenjuju i na zamjenika predsjednika kada zamjenjuje predsjednika, odnosno na
ravnatelja kada predsjeda konstituirajuéom sjednicom Upravnog vijeéa do izbora predsjednika
Upravnog vijeéa.

VII. ODLUCIVANIJE NA SJEDNICI

Clanak 37.
(1) Nakon zakljucenja rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda Upravno vijeée pristupa
odluéivanju.

(2) Prije glasovanja predsjednik Upravnog vijeca oblikuje prijedlog odluke, zakljuéka ili drugog
akta o kojem se glasuje.

(3) Prijedlog o kojem se glasuje mora biti jasno i odredeno formuliran.

Clanak 38.
(1) Upravno vijeée odlucuje javnim glasovanjem, osim ako je zakonom, Statutom, ovim
Poslovnikom ili odlukom Upravnog vijeca odredeno da se o pojedinom pitanju glasuje tajno.

(2) Javno glasovanje provodi se dizanjem ruke ili drugim jasnim izjasnjavanjem ¢lanova
Upravnog vijeca.

(3) Kod javnog glasovanja €lanovi Upravnog vijeca izjasnjavaju se ,,za” prijedlog, ,,protiv”
prijedloga ili kao ,,suzdrZani”.

(4) Nakon provedenog glasovanja predsjednik Upravnog vijeéa utvrduje i objavljuje rezultat
glasovanja.

Clanak 39.
(1) Ako je o pojedinoj tocki dnevnog reda podneseno vise prijedloga, predsjednik Upravnog
vijeca utvrduje redoslijed glasovanja o prijedlozima.

(2) U pravilu se najprije glasuje o prijedlogu koji je podnesen kao osnovni prijedlog, a zatim o
izmjenama, dopunama ili drugim prijedlozima, osim ako Upravno vijeée ne odlu¢i drukéije.

(3) Ako se usvajanjem jednog prijedloga iskljuduje potreba glasovanja o drugim prijedlozima, o
preostalim prijedlozima nece se glasovati.

Clanak 40.
(1) Upravno vije¢e donosi odluke, zakljucke i druge akte veéinom glasova ukupnog broja
¢lanova Upravnog vijeca, ako zakonom, Statutom ili ovim Poslovnikom nije druk&ije odredeno.

(2) Na temelju rezultata glasovanja predsjednik Upravnog vije¢a objavljuje je li prijedlog
usvojen ili odbijen.
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(3) Rezultat glasovanja unosi se u zapisnik.

Clanak 41.
(1) Ako se odlukom, zaklju¢kom ili drugim aktom Upravnog vijeca odreduje obveza izvrSenja
pojedine radnje, u aktu se, kada je to primjenjivo, navodi tko je zaduZen za izvrSenje, rok
izvrSenja te nacin izvje$¢ivanja Upravnog vije¢a o izvrenju.

(2) Ako rok ili na¢in izvrienja nisu posebno odredeni, odluka, zaklju¢ak ili drugi akt izvrSava se
u razumnom roku, u skladu s naravi obveze i okolnostima konkretnog slucaja.

Clanak 42.
Nakon §to je dnevni red iscrpljen i nakon §to su raspravljene odnosno razmotrene sve tocke
dnevnog reda, predsjednik Upravnog vijeca zaklju€uje sjednicu.

VIIIL. ZAPISNIK I ODLUKE SA SJEDNICE

Clanak 43.
(1) O radu Upravnog vijeca vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik vodi zapisni¢ar kojeg odredi predsjednik Upravnog vijeca.

(3) Zapisni¢ar moze biti ¢lan Upravnog vijeca, radnik Vrti¢a ili druga osoba koju odredi
predsjednik Upravnog vijeca.

Clanak 44.
(1) Zapisnik je sluzbena isprava kojom se dokumentira tijek sjednice, rad Upravnog vijeca,
provedena rasprava, glasovanje te donesene odluke, zakljucei 1 drugi akti.

(2) Zapisnik osobito sadrzi:

— naziv Vrtica

— KLASU, URBROJ, mjesto i datum sastavljanja zapisnika

— naziv zapisnika i redni broj sjednice

— datum, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice

— vrijeme pocetka sjednice

— imena i prezimena nazo¢nih i nenazo¢nih ¢lanova Upravnog vijeca

— imena i prezimena drugih osoba nazo¢nih na sjednici, uz naznaku da sudjeluju bez prava
odlucivanja

— ime i prezime osobe koja predsjedava sjednicom

— ime 1 prezime zapisnicara

— utvrdenje o postojanju potrebnog broja nazoénih ¢lanova za pravovaljano raspravljanje i
odlucivanje

— dnevni red sjednice

— tijek rada po pojedinim toc¢kama dnevnog reda

— bitan sadrZaj rasprave po pojedinim to¢kama dnevnog reda

— rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima

— odluke, zakljucke i druge akte donesene po pojedinim tockama dnevnog reda

— naznaku priloga zapisniku, ako ih ima

— vrijeme zavrSetka sjednice
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— potpis predsjednika odnosno predsjedavatelja sjednice i zapisnicara.

(3) U zapisnik se, na zahtjev ¢lana Upravnog vijeca, unosi njegovo izdvojeno misljenje ili bitan
sadrzaj izdvojenog misljenja u vezi s pojedinom to¢kom dnevnog reda.

Clanak 45.
(1) Odluke, zakljuéci i drugi akti doneseni na sjednici unose se u zapisnik u nazivu i sadrzaju u
kojem su doneseni, osobito u dijelu koji se odnosi na njihovu izreku, odnosno zakljuéni dio.

(2) Kada se odluka, zaklju€ak ili drugi akt izraduje kao poseban pisani akt, zapisnik mora biti
sadrZajno uskladen s tim aktom.

(3) U zapisniku se moZe naznaciti da se odluka, zakljuéak, drugi akt ili drugi materijal prilaze
zapisniku i ¢ini njegov sastavni dio, odnosno da se ¢uva u istom predmetu ili na drugi
odgovarajuéi nadin povezan sa zapisnikom.

(4) Akte koje donosi Upravno vijece potpisuje predsjednik Upravnog vijeéa, odnosno osoba koja
je u skladu sa Statutom i ovim Poslovnikom predsjedavala sjednicom.

Clanak 46.
(1) Prilozi zapisniku mogu biti odluke, zakljuéci, opéi akti, nacrti akata, izvje$éa, oitovanja,
popisi, tablice, prijedlozi, dopisi i drugi materijali koji su bili predmet rasprave ili odlu¢ivanja na
sjednici.

(2) Ako se pojedini akt ili materijal prilaze zapisniku i ¢ini njegov sastavni dio, to se posebno
naznacuje u zapisniku.

(3) Materijali koji su dostavljeni ¢lanovima Upravnog vije¢a radi pripreme sjednice, a nisu
izri¢ito oznaceni kao prilozi zapisniku, uvaju se u predmetu ili na drugi odgovarajuéi nadin
sukladno propisima o uredskom poslovanju i pravilima Vrtica.

) Clanak 47.
(1) Cistopis zapisnika izraduje se nakon odrZane sjednice.

(2) Cistopis zapisnika potpisuju predsjednik odnosno predsjedavatelj sjednice na koju se zapisnik
odnosi i zapisniar.

(3) Potpisivanje Cistopisa zapisnika ne isklju¢uje pravo ¢lanova Upravnog vijeéa da na sjednici
na kojoj se zapisnik verificira iznesu primjedbe na zapisnik.

(4) Zapisnik se u pravilu dostavlja ¢lanovima Upravnog vijeéa uz poziv za sljedeéu sjednicu, ako
se na toj sjednici predlaZe njegova verifikacija.

(5) Ako zapisnik nije dostavljen uz poziv za sljedeéu sjednicu, moZe se staviti na uvid ili
procitati na sjednici prije odlu¢ivanja o njegovu prihvaéanju.

Clanak 48.
(1) Ako nema primjedbi na zapisnik, zapisnik se smatra verificiranim prihvaé¢anjem zapisnika na
sjednici Upravnog vijeca.
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(2) Ako su na zapisnik iznesene primjedbe, Upravno vijeée najprije odlu¢uje o primjedbama, a
zatim o prihvacanju zapisnika.

(3) Ako Upravno vijeée prihvati primjedbu, zapisnik se ispravlja u skladu s prihva¢enom
primjedbom.

(4) Nakon verifikacije zapisnika, zapisnik se ne moZe mijenjati, osim radi ispravka o¢ite tehnicke
pogreske ili na temelju odluke odnosno zakljucka Upravnog vijeca.

(5) O¢itom tehni¢kom pogreskom smatra se pogreska u pisanju, brojci, datumu, imenu, nazivu,
numeraciji ili druga o¢ita omaska koja ne mijenja sadrzaj donesene odluke, zaklju€ka ili bitan
sadrZaj zapisnika. '

(6) Ispravak ocite tehnike pogreske evidentira se na prikladan na¢in, uz naznaku da je rije€ o
ispravku tehnicke pogreske.

(7) Sadrzajne izmjene verificiranog zapisnika mogu se izvrsiti samo na temelju odluke odnosno
zaklju¢ka Upravnog vijeca.

Clanak 49.
(1) Ako se zapisnik sastoji od vi$e stranica, stranice se ozna¢avaju rednim brojem i povezuju u
jedinstvenu cjelinu.

(2) Zapisnik potpisuju predsjednik odnosno predsjedavatelj sjednice i zapisnicar.

(3) Kada se zapisnik izraduje u fizikom obliku, pojedine stranice mogu se po potrebi parafirati
ili potpisati radi potvrde cjelovitosti zapisnika.

Clanak 50.
(1) Skraéeni zapisnik izraduje se radi proaktivne objave odluka i zaklju¢aka Upravnog vijeca, u
skladu s propisima kojima se ureduje pravo na pristup informacijama.

(2) Skraceni zapisnik sadrzava odluke, zakljucke i druge akte donesene na sjednici Upravnog
vijeca, odnosno njihov javno objavljivi dio, bez obveze navodenja cjelovitog tijeka rasprave.

(3) Skraceni zapisnik ne zamjenjuje sluzbeni zapisnik sjednice Upravnog vijeca.

(4) Skraceni zapisnik moZe se objaviti i prije verifikacije sluzbenog zapisnika, ako vjerno
prenosi odluke, zakljucke i druge akte donesene na sjednici Upravnog vijeca.

(5) Prije objave skratenog zapisnika Vrti¢ je duZzan zatititi osobne podatke, povjerljive podatke i
druge podatke ¢ija je dostupnost ogranicena zakonom ili drugim propisom.

(6) Ako se nakon verifikacije sluZzbenog zapisnika utvrdi potreba izmjene ve¢ objavljenog
skracenog zapisnika, Vrti¢ ¢e objavljeni skradeni zapisnik uskladiti sa sluzbenim zapisnikom ili
objaviti ispravljenu verziju.
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Clanak 51.
(1) Tijek sjednice moze se tonski ili na drugi odgovarajuéi na¢in biljeZiti samo iznimno, u
opravdanim situacijama, osobito kada se raspravlja o sloZenim, osjetljivim ili potencijalno
spornim pitanjima kod kojih se moZe o&ekivati potreba dokazivanja tijeka sjednice.

(2) O tonskom ili drugom biljeZenju tijeka sjednice odluduje predsjednik Upravnog vijeéa
odnosno Upravno vijece.

(3) Ako se tijek sjednice tonski ili na drugi naéin biljeZ, predsjednik Upravnog vijeéa o tome
obavje$cuje nazo&ne osobe prije po&etka biljeZenja.

(4) Tonski ili drugi zapis sluZi kao pomo¢no sredstvo za izradu zapisnika i ne zamjenjuje pisani
zapisnik.

(5) Tonski ili drugi zapis Suva se u skladu s propisima o zastiti osobnih podataka, uredskom
poslovanju i rokovima ¢uvanja dokumentarnog gradiva.

Clanak 52.
(1) Zapisnik, odluke, zakljuéci i drugi akti doneseni na sjednici Upravnog vijeéa, kao i prilozi
koji ¢ine sastavni dio zapisnika, uvaju se u pismohrani Vrti¢a, odnosno u informacijskom
sustavu uredskog poslovanja, sukladno propisima o uredskom poslovanju, propisima o zastiti
dokumentarnog i arhivskog gradiva te opéim aktima Vrtiéa.

(2) Prilozi koji ¢ine sastavni dio zapisnika ¢uvaju se zajedno sa zapisnikom odnosno na nadin
koji omoguéuje njihovo pouzdano povezivanje sa zapisnikom.

(3) Ako se zapisnik vodi ili ¢uva u elektroni¢kom obliku, mora se osigurati njegova
vjerodostojnost, cjelovitost, itljivost i dostupnost u skladu s propisima o uredskom poslovanju i
Cuvanju dokumentarnog gradiva.

Clanak 53.
(1) Izvodi, prijepisi i preslike zapisnika, odluka, zakljuaka i drugih akata Upravnog vijeéa daju
se odnosno objavljuju u skladu sa zakonom, propisima o pravu na pristup informacijama,
propisima o zastiti osobnih podataka, propisima o zastiti tajnosti podataka, propisima o
uredskom poslovanju i opéim aktima Vrtiéa.

(2) Prije davanja na uvid, dostave, objave ili drugog omoguc¢avanja dostupnosti zapisnika,
odluka, zaklju¢aka ili drugih akata Upravnog vijeca, Vrti¢ je duZan zaitititi osobne podatke,
povjerljive podatke i druge podatke ¢&ija je dostupnost ogranitena zakonom ili drugim propisom.

(3) Za potrebe dostave ili sluzbene uporabe mozZe se izraditi izvadak iz zapisnika, prijepis ili
preslika zapisnika, odluke, zaklju¢ka ili drugog akta Upravnog vijeéa.

(4) O objavi akata i drugih informacija o radu Upravnog vije¢a brinu se ravnatelj i predsjednik
Upravnog vijeca, svaki u okviru svojih ovlasti.
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IX. IZVRSENJE ODLUKA

Clanak 54.
(1) Odluke, zakljuéci i drugi akti Upravnog vijeéa izvr§avaju se u skladu s njihovim sadrzajem,
zakonom, Statutom, ovim Poslovnikom i drugim op¢im aktima Vrti¢a.

(2) Ravnatelj izvrSava odnosno osigurava izvr§enje odluka, zakljucaka i drugih akata Upravnog
vijeéa koji se odnose na poslovanje, rad, djelatnost i redovito funkcioniranje Vrti¢a, u okviru
svojih zakonskih i statutarnih ovlasti.

(3) Ako je odlukom, zaklju¢kom ili drugim aktom Upravnog vijeéa odredena druga osoba ili
tijelo zaduZeno za izvrienje, izvrienje provodi osoba odnosno tijelo koje je za to zaduZeno.

(4) Odluke, zakljuéci i drugi akti Upravnog vijeéa izvr$avaju se u roku koji je u njima odreden.

(5) Ako rok izvrienja nije odreden, odluke, zakljuéci i drugi akti izvr$avaju se u razumnom roku,
vodeéi raduna o naravi odluke, svrsi njezina dono3enja i okolnostima konkretnog slucaja.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 55.
(1) Ovaj Poslovnik donosi Upravno vijece.
(2) Izmjene i dopune ovoga Poslovnika donose se na isti na¢in i po postupku po kojem se donosi
Poslovnik.

Clanak 56.
Na pitanja rada Upravnog vijeéa koja nisu uredena ovim Poslovnikom neposredno se
primjenjuju odredbe zakona, Statuta i drugih opéih akata Vrtica.

Clanak 57.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu sljede¢eg dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Vrtica.

KLASA: 601-01/26-03/ 2 PREDSJEDNIK
URBROJ: 2181-54-1-26-1 UPRAVNOG VIJECA
Zagvozd, 11. rujna 2026.

Ivica Dedié
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